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คู่มือการพิมพเ์อกสาร /ส่งผลการเรยีน 

โดย ครูภัชราภรณ์  พิมพา  

******************************************************************* 

1. เข้าสู่ระบบ พิมพ์แบบประเมินคุณธรรม (หากงานทะเบียนหรือวัดผลฯพิมจะไมพ่บชื่อวิชา) 

 

2. คลิก ค้นหา เลือกแบบประเมินคุณธรรม พิมพ์แล้วเขียนคะแนนตามช่อง แล้วแต่ครูผู้สอน 

ให้ครบถ้วน 20 คะแนน
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3. เลือกเมนู บันทึกผลการเรียน (ปกติ) ดังภาพ 

 
4. เลือกภาคเรียน – เลือกรายวิชา หลักจากนั้น คลิก ประมวลผลการเรียนอิงเกณฑ์ ดังภาพ 
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5. เมื่อตรวจสอบคะแนน และผลการเรียนเรียบร้อยแล้ว ให้คลิก ยืนยันผลการเรียน ดังภาพ  

*หากครูผู้สอนยืนยันผลการเรียนแล้วจะไม่สามารถแก้ไขคะแนนได้ หากต้องการแก้ไข 

ติดต่องานวัดผลฯ  

 
 

6. เลือกพิมพ์ .pdf เพ่ือเสนอต่อหัวหน้าแผนก  ตามล าดับส่งงานวัดผลฯ ฝ่ายวิชาการ 
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7. แบบสรุปผลการปฏิบัติงาน  
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ตัวอย่างเอกสาร แบบ .pdf ( 1) 
**หากมีผลการเรียนเป็น ขร. ให้แนบส าเนาแบบฟอร์มเวลาเรียนไม่ครบ 80 %มาด้วย 
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ตัวอย่างเอกสาร( 2) 

 
 

แบบประเมินคุณธรรม 
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ตัวอย่างเอกสาร ( 3) 

 

แบบสรุปผลการปฏิบัติงาน 
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หมายเหต ุ

 

 ขอความกรุณาครูผู้สอนตรวจสอบรายวิชาใหค้รบถ้วนตามตารางสอน  

 ไมพ่บรายวิชา แจ้งงานพัฒนาหลักสูตรฯ ฝา่ยวิชาการ  

 ไมส่ามารถเข้าใชง้านระบบ ไมพ่บรายช่ือนักเรียน นักศึกษา รายช่ือไม่ครบ 

แจ้งงานทะเบียน 

 พบปัญหาในการใชง้านระบบวัดผลและประเมนิผล แก้ไขคะแนน แกไ้ขผล

การเรียนก่อนการอนมุัติผลการเรียน แจ้งงานวัดผลฯ ฝ่ายวิชาการ  

 


