
งานสารบรรณ
วิทยาลัยอาชีวศึกษาสุโขทัย 

รับที่............................................... 
วันท่ี...............................................

 
 

 

บันทึกข้อความ 
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 ตามท่ีข้าพเจ้าได้รับมอบหมายให้ดูแลเครื่อง.....................................................................................................
ที่ใช้สําหรับ........................................................................ขณะน้ี................................................................................. 
.....................................................................................................................................................จํานวน............เครื่อง 
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   จึงเรียนมา                 

เพ่ือโปรดทราบและพิจารณาอนุญาต 
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ประกาศ  
งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ 

(สําหรบับุคลากร) 
 

 เรียน บุคลากรที่มีความประสงค์แจ้งซ่อมเครือ่งคอมพิวเตอร์หรือสัญญาณอินเตอร์เน็ต กรุณาทําบันทึกข้อความ
ตามแบบฟอร์ม ดังตัวอย่างที่แนบท้ายนี้ (สามารถดาวน์โหลดได้ที่เว็บไซด์ www.stvc.ac.th) เพ่ือเป็นหลักฐานการเก็บ
ประวัติซ่อมบํารุงครุภัณฑ์ที่ชํารุด ต่อไป 
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